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ACTA No. 01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Acta de gerencia para el mes de diciembre para 

formación: Tecnólogo en Construcción en Edificaciones con número de ficha 2846529 

 

 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Ibagué, Diciembre 2 de 

2024 

HORA INICIO: 

6:00 p.m. 

HORA FIN: 

7:00 p.m. 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Sena. Regional Tolima. DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:  

Centro de Industria y 

Construcción 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo. 

2. Verificar listado de aprendices. 

3. Desarrollo formulario de asistencia. 

4. Definición de actividades iniciales. 

5. Definición de horarios, transversales, claves y complementarias. 

6. Aclaración de dudas. 

7. Cierre. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Realizar la gerencia de grupo para iniciar las actividades correspondientes a la formación en 

el año 2024, teniendo como base el mes de diciembre, determinando grupos de trabajo 

para desarrollar los temas propios de investigación y exposición, definiendo también las 

formaciones transversales, claves y complementarias. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se inicia la reunión para dar inicio del mes y desarrollo de la reunión, grupos y guía a 

desarrollar. 

Se explica guía Coordinar procesos constructivos. 

Se definen los grupos con los cuales se realizarán investigaciones y exposiciones de temas 

técnicos. 

Se socializa el horario de clases que se llevará a cabo durante el mes de diciembre. 
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Horario de clases: 

HORA LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES 

6-7 pm F.TÉCNICA F.TÉCNICA INGLES F.TÉCNICA F.TÉCNICA 

7-8 pm F.TÉCNICA F.TÉCNICA INGLES F.TÉCNICA F.TÉCNICA 

8-8:30 pm DESCANSO DESCANSO DESCANSO DESCANSO DESCANSO 

8:30-9 pm F.TÉCNICA F.TÉCNICA INGLES F.TÉCNICA F.TÉCNICA 

9-9:30 pm F.TÉCNICA F.TÉCNICA INGLES F.TÉCNICA F.TÉCNICA 

 

Se determina la transversal a ver durante el mes: inglés. 

Se explica plan de trabajo, guías y entregas con lineamientos generales y específicos. 

CONCLUSIONES 

Entrega, explicación e inicio de guía. Entrega de guía  

Entrega de relación del horario definido para el mes de diciembre. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Actividades trimestre 

del Tecnólogo en 

Construcción en 

Edificaciones 

 

diciembre 2024 Jorge Eliecer Ceron 

Calderon 

 

 

 

 

Aceptación de 

actividades y sus 

compromisos 

diciembre 2024 Natalia Parra 

 

 

 

   

 

 

   

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
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Jorge Eliecer 

Ceron 

Instructor 

gerente 

Si  

 
Natalia Parra Vocera en 

representación 

de los aprendices 

Si  

 

 

     

     

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

 

 
 

 


